
ضم مدد 

الخدمات 

السابقة



المؤمن عليه

قنوات تقديم الخدمةالمستفيد

- خدمات المؤمن عليهم.

- حضور المستفيد.

الدوام الرسمي

أوقات تقديم الخدمة

رسوم الخدمة

مجاناً

زمن الإنجاز

21 يوم.

كود

الخدمة:

طريقة تقديم الخدمة

إلكترونية

رمز الخدمة

1238

إسم الخدمة

مخرجات الخدمة

قرار ربط مدة الخدمة السابقة في القطاع العام.

الشروط

ــه . 1 ــول منـ ــدوق الأول المنقـ ــة في الصنـ ــتراكاته التأمينيـ ــدة اشـ ــون مـ أن لا تكـ
ـــي  ـــي الالزام ـــن القانون ـــوغ الس ـــي أو بل ـــدي الزام ـــاش تقاع ـــتحقاق مع ـــه لاس تؤهل

طبقـــا لقانـــون الصنـــدوق الأول.
أن يتقـــدم المؤمـــن عليـــه بطلـــب ضـــم مـــدة خدماتـــه الســـابقة إلـــى المؤسســـة أو . 2

أحـــد فروعهـــا أثنـــاء اســـتمراره بالتأميـــن بالمؤسســـة وقبـــل ربـــط المنفعـــة وقبـــل 
ـــب. ـــوغ ســـن التقاعـــد مـــا عـــدى حـــالات الوفـــاة وموافقـــة المؤسســـة على الطل بل

ـــد . 	 ـــر ولا يعت ـــن ســـن )١٨( ســـنة واكث ـــوب ضمهـــا م ـــدة الإشـــتراك المطل أن تكـــون م
ـــك. ـــل ذل ـــي قب بالمـــدة الت

ـــتؤهله . 	 ـــدة س ـــذه الم ـــت ه ـــنة الا اذا كان ـــن س ـــا ع ـــوب ضمه ـــدة المطل ـــل الم ألا تق
ـــاش. ـــتحقاق المع لاس

ألا تكون المدة المراد ضمها قبل عام ١٩٨٠م. 	
ـــة . 	 ـــتراكات التأميني ـــا الإش ـــدد عنه ـــه ومس ـــابقة مثبت ـــة الس ـــدة الخدم ـــون م أن تك

ـــم ضمهـــا بعـــد الخـــروج  ـــب ت ـــدون رات ـــدة إجـــازة ب ـــدوق الأول وليســـت م ـــى الصن إل
ـــدوق الأول ـــن الصن م

ـــأة . 	 ـــا مكاف ـــرف عنه ـــبق الص ـــد س ـــا ق ـــا وتحويله ـــراد ضمه ـــدة الم ـــون الم ان لا تك
نهايـــة الخدمـــة أو معاشـــا أو تعويضـــا أو ازدواج تأمينـــي  أو مســـتحقات أخـــرى 

مـــن الصنـــدوق الأول
أن لا يكـــون المؤمـــن عليـــه قـــد ســـبق واســـتلم مكافـــأة نهايـــة الخدمـــة أو معاشـــاً . 	

أو تعويضـــاً أو مســـتحقات الازدواج التأمينـــي عـــن هـــذه المـــدة مـــن المؤسســـة.
عدم وجود تداخل في المدد)ازدواج تأميني(.. 	

الوثائق المطلوبة

صورة من قرار التعيين. . 1

صورة البطاقة الوظيفية. . 2

صـــورة اســـتمارة البيانـــات الوظيفيـــة الصـــادرة مـــن وزارة الخدمـــة . 	
المدنيـــة.

ـــول . 	 صـــورة طبـــق أصـــل مـــن قـــرار إنهـــاء الخدمـــة )قـــرار الفصـــل، قـــرار قب
الاســـتقالة(.

استمارة بيانات موظف )استمارة المسح الوظيفي(.. 	

أصل ملف المؤمن عليه في القطاع العام.. 	

الإجراءات

ضم مدة سابقة للمؤمن عليه في القطاع العام من الهيئة العامة للتأمينات والمعاشات إلى صندوق 
المؤسسة

وصف الخدمة

- الفروع

إطار تقديم الخدمة
تقـــدم المؤمـــن عليـــه إلـــى خدمـــات المؤمـــن عليهـــم بطلـــب ضـــم مرفقـــاً بـــه . 1

كافـــة الوثائـــق اللازمـــة للحصـــول على الخدمـــة.
فحص الطلب وقيده وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 2
التأكد من استيفاء الشروط اللازمة لاستكمال عملية ضم الخدمات.. 	
ـــل قســـم ضـــم الخدمـــات . 	 ـــات الطلـــب في نظـــام ضـــم الخدمـــات مـــن قب ادخـــال بيان

ـــف. ـــب المل ـــول طل وإصـــدار اســـتمارة قب
ـــر . 	 ـــتراكات ومدي ـــر الإش ـــل مدي ـــن قب ـــا م ـــة عليه ـــم والموافق ـــتمارة الض ـــة اس مراجع

ـــة. ـــات التأميني ـــر الخدم ـــى مدي ـــا إل ـــة، وإحالته ـــر الرقاب ـــة ومدي ـــئون القانوني الش
ـــرة . 	 ـــدار مذك ـــة، وإص ـــات التأميني ـــر الخدم ـــل مدي ـــن قب ـــتمارة م ـــة على الاس الموافق

ـــر. ـــدوق الآخ ـــن الصن ـــف م ـــب المل طل
إشعار المؤمن عليه للحضور لإستلام المعاملة.. 	
ـــال . 	 ـــر لإرس ـــدوق الآخ ـــليمها للصن ـــه لتس ـــن علي ـــف للمؤم ـــب المل ـــرة طل ـــليم مذك تس

ـــف. المل
إرسال الملف من الصندوق الآخر عبر مراسل الجهة.. 	

إســـتلام الملـــف المرســـل عبـــر قســـم خدمـــات المؤمـــن عليهـــم، وإحالتـــه إلـــى . 	1
قســـم ضـــم الخدمـــات.

مراجعة وثائق الملف.. 11
ادخال بيانات استمارة ضم الخدمات في نظام ضم الخدمات وإصدارها.. 12
ـــر . 	1 ـــر الشـــئون القانونيـــة ومدي ـــر الإشـــتراكات ومدي مراجعـــة الاســـتمارة مـــن قبـــل مدي

ـــر العـــام. ـــة واحالتهـــا للمدي الرقاب
مراجعة الاستمارة والموافقة عليها، ثم تحويلها إلى مدير المنافع.. 	1
ـــى الإدارة . 	1 ـــا إل ـــن عـــدم وجـــود صـــرف ســـابق، وتحويله ـــد م مراجعـــة الاســـتمارة للتأك

ـــد بنكـــي )حافظـــة ســـداد(. ـــة لإصـــدار حافظـــة توري المالي
إصدار حافظة السداد.. 	1
إيداع المبلغ في حساب المؤسسة لدى البنك المركزي.. 	1
ـــر . 	1 ـــى المدي ـــة إل ـــزي والإحال ـــك المرك ـــعار البن ـــب اش ـــيك بموج ـــض الش ـــند قب ـــد س قي

ـــام. الع
ـــن . 	1 ـــات المؤم ـــى خدم ـــات، وتحويلهـــا إل ـــول ضـــم الخدم ـــي لاســـتمارة قب ـــاد الال الإعتم

عليهـــم.
قيد الطلب بموجب مذكرة الصندوق الآخر وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 	2
إدخال فترة القطاع العام في النظام التأميني عبر قسم ضم الخدمات.. 21
إشعار المستفيد بذلك.. 22

ضم مدة خدمة سابقة من الهيئة العامة للتأمينات والمعاشات إلى صندوق المؤسسة



المؤمن عليه

قنوات تقديم الخدمةالمستفيد

الدوام الرسمي

أوقات تقديم الخدمة

رسوم الخدمة

مجاناً

زمن الإنجاز

21 يوم.

كود

الخدمة:

طريقة تقديم الخدمة رمز الخدمة

1239

إسم الخدمة

مخرجات الخدمة

قرار ربط مدة الخدمة السابقة في القطاع العسكري

الشروط

ــه . 1 ــول منـ ــدوق الأول المنقـ ــة في الصنـ ــتراكاته التأمينيـ ــدة اشـ ــون مـ أن لا تكـ
ـــي  ـــي الالزام ـــن القانون ـــوغ الس ـــي أو بل ـــدي الزام ـــاش تقاع ـــتحقاق مع ـــه لاس تؤهل

طبقـــا لقانـــون الصنـــدوق الأول.
ـــة . 2 ـــى المؤسس ـــابقة إل ـــه الس ـــدة خدمات ـــم م ـــب ض ـــه بطل ـــن علي ـــدم المؤم أن يتق

أو أحـــد فروعهـــا أثنـــاء اســـتمراره بالتأميـــن بالمؤسســـة وقبـــل ربـــط المنفعـــة 
ـــاة. ـــالات الوف ـــدى ح ـــا ع ـــد م ـــن التقاع ـــوغ س ـــل بل وقب

ـــد . 	 ـــر ولا يعت ـــن ســـن )١٨( ســـنة وأكث ـــوب ضمهـــا م ـــدة الإشـــتراك المطل أن تكـــون م
ـــك ـــل ذل ـــي قب بالمـــدة الت

ــدة . 	 ــذه المـ ــت هـ ــنة الا اذا كانـ ــن سـ ــا عـ ــوب ضمهـ ــدة المطلـ ــل المـ أن لا تقـ
ســـتؤهله لاســـتحقاق المعـــاش.

الا تكون المدة المراد ضمها قبل عام ١٩٨٠م.. 	
ـــة . 	 ـــتراكات التأميني ـــا الإش ـــدد عنه ـــه ومس ـــابقة مثبت ـــة الس ـــدة الخدم ـــون م أن تك

ـــم ضمهـــا بعـــد الخـــروج  ـــب ت ـــدون رات ـــدة إجـــازة ب ـــدوق الأول وليســـت م ـــى الصن إل
ـــدوق الأول ـــن الصن م

ـــأة . 	 ـــا مكاف ـــرف عنه ـــبق الص ـــد س ـــا ق ـــا وتحويله ـــراد ضمه ـــدة الم ـــون الم أن لا تك
نهايـــة الخدمـــة أو معاشـــا أو تعويضـــا أو ازدواج تأمينـــي  أو مســـتحقات أخـــرى 

مـــن الصنـــدوق الأول
أن لا يكـــون المؤمـــن عليـــه قـــد ســـبق واســـتلم مكافـــأة نهايـــة الخدمـــة أو معاشـــاً . 	

أو تعويضـــاً أو مســـتحقات الازدواج التأمينـــي عـــن هـــذه المـــدة مـــن المؤسســـة
عدم وجود تداخل في المدد.. 	

الوثائق المطلوبة

البطاقة العسكرية.. 1

صورة من قرار إنهاء الخدمة )قرار الفصل ، قرار قبول الاستقالة(.. 2

مباينة من القطاع العسكري توضح اشتراكات المؤمن عليه.. 	

أصل الملف الوظيفي للقطاع العسكري. . 	

الإجراءات

ضم مدة سابقة للمؤمن عليه في القطاع العسكري من صندوق التقاعد العسكري إلى صندوق المؤسسة وصف الخدمة

- الفروع

إطار تقديم الخدمة
تقـــدم المؤمـــن عليـــه إلـــى خدمـــات المؤمـــن عليهـــم بطلـــب ضـــم مرفقـــاً بـــه . 1

كافـــة الوثائـــق اللازمـــة للحصـــول على الخدمـــة.
فحص الطلب وقيده وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 2
التأكد من استيفاء الشروط اللازمة لاستكمال عملية ضم الخدمات.. 	
ـــل قســـم ضـــم الخدمـــات . 	 ـــات الطلـــب في نظـــام ضـــم الخدمـــات مـــن قب ادخـــال بيان

ـــف. ـــب المل ـــول طل وإصـــدار اســـتمارة قب
ـــر . 	 ـــتراكات ومدي ـــر الإش ـــل مدي ـــن قب ـــا م ـــة عليه ـــم والموافق ـــتمارة الض ـــة اس مراجع

ـــة. ـــات التأميني ـــر الخدم ـــى مدي ـــا إل ـــة، وإحالته ـــر الرقاب ـــة ومدي ـــئون القانوني الش
ـــرة . 	 ـــدار مذك ـــة، وإص ـــات التأميني ـــر الخدم ـــل مدي ـــن قب ـــتمارة م ـــة على الاس الموافق

ـــر. ـــدوق الآخ ـــن الصن ـــف م ـــب المل طل
إشعار المؤمن عليه للحضور لإستلام المعاملة.. 	
ـــال . 	 ـــر لإرس ـــدوق الآخ ـــليمها للصن ـــه لتس ـــن علي ـــف للمؤم ـــب المل ـــرة طل ـــليم مذك تس

ـــف. المل
إرسال الملف من الصندوق الآخر عبر مراسل الجهة.. 	

إســـتلام الملـــف المرســـل عبـــر قســـم خدمـــات المؤمـــن عليهـــم، وإحالتـــه إلـــى . 	1
قســـم ضـــم الخدمـــات.

مراجعة وثائق الملف.. 11
ادخال بيانات استمارة ضم الخدمات في نظام ضم الخدمات وإصدارها.. 12
ـــر . 	1 ـــر الشـــئون القانونيـــة ومدي ـــر الإشـــتراكات ومدي مراجعـــة الاســـتمارة مـــن قبـــل مدي

ـــر العـــام. ـــة واحالتهـــا للمدي الرقاب
مراجعة الاستمارة والموافقة عليها، ثم تحويلها إلى مدير المنافع.. 	1
ـــى الإدارة . 	1 ـــا إل ـــن عـــدم وجـــود صـــرف ســـابق، وتحويله ـــد م مراجعـــة الاســـتمارة للتأك

ـــد بنكـــي )حافظـــة ســـداد(. ـــة لإصـــدار حافظـــة توري المالي
إصدار حافظة السداد.. 	1
إيداع المبلغ في حساب المؤسسة لدى البنك المركزي.. 	1
ـــر . 	1 ـــى المدي ـــة إل ـــزي والإحال ـــك المرك ـــعار البن ـــب اش ـــيك بموج ـــض الش ـــند قب ـــد س قي

ـــام. الع
ـــن . 	1 ـــات المؤم ـــى خدم ـــات، وتحويلهـــا إل ـــول ضـــم الخدم ـــي لاســـتمارة قب ـــاد الال الإعتم

عليهـــم.
قيد الطلب بموجب مذكرة الصندوق الآخر وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 	2
إدخال فترة القطاع العام في النظام التأميني عبر قسم ضم الخدمات.. 21
إشعار المستفيد بذلك.. 22

ضم مدة خدمة سابقة في القطاع العسكري  من صندوق التقاعد العسكري إلى صندوق المؤسسة

- خدمات المؤمن عليهم.

- حضور المستفيد.

إلكترونية



المؤمن عليه

قنوات تقديم الخدمةالمستفيد

الدوام الرسمي

أوقات تقديم الخدمة

رسوم الخدمة

مجاناً

زمن الإنجاز

21 يوم.

كود

الخدمة:

طريقة تقديم الخدمة رمز الخدمة

12310

إسم الخدمة

مخرجات الخدمة

قرار ربط مدة الخدمة السابقة في القطاع الأمني.

الشروط

ــه . 1 ــول منـ ــدوق الأول المنقـ ــة في الصنـ ــتراكاته التأمينيـ ــدة اشـ ــون مـ أن لا تكـ
ـــي  ـــي الالزام ـــن القانون ـــوغ الس ـــي أو بل ـــدي الزام ـــاش تقاع ـــتحقاق مع ـــه لاس تؤهل

طبقـــا لقانـــون الصنـــدوق الأول.
ـــة . 2 ـــى المؤسس ـــابقة إل ـــه الس ـــدة خدمات ـــم م ـــب ض ـــه بطل ـــن علي ـــدم المؤم أن يتق

أو أحـــد فروعهـــا أثنـــاء اســـتمراره بالتأميـــن بالمؤسســـة وقبـــل ربـــط المنفعـــة 
ـــاة. ـــالات الوف ـــدى ح ـــا ع ـــد م ـــن التقاع ـــوغ س ـــل بل وقب

ـــد . 	 ـــر ولا يعت ـــن ســـن )١٨( ســـنة واكث ـــوب ضمهـــا م ـــدة الإشـــتراك المطل أن تكـــون م
ـــك. ـــل ذل ـــي قب بالمـــدة الت

ــدة . 	 ــذه المـ ــت هـ ــنة الا إذا كانـ ــن سـ ــا عـ ــوب ضمهـ ــدة المطلـ ــل المـ أن لا تقـ
ســـتؤهله لاســـتحقاق المعـــاش.

أن لا تكون المدة المراد ضمها قبل عام ١٩٨٠م.. 	
ـــة . 	 ـــتراكات التأميني ـــا الإش ـــدد عنه ـــه ومس ـــابقة مثبت ـــة الس ـــدة الخدم ـــون م أن تك

ـــم ضمهـــا بعـــد الخـــروج  ـــب ت ـــدون رات ـــدة إجـــازة ب ـــدوق الأول وليســـت م ـــى الصن إل
ـــدوق الأول. ـــن الصن م

ـــأة . 	 ـــا مكاف ـــرف عنه ـــبق الص ـــد س ـــا ق ـــا وتحويله ـــراد ضمه ـــدة الم ـــون الم أن لا تك
نهايـــة الخدمـــة أو معاشـــا أو تعويضـــا أو ازدواج تأمينـــي  أو مســـتحقات أخـــرى 

مـــن الصنـــدوق الأول.
أن لا يكـــون المؤمـــن عليـــه قـــد ســـبق واســـتلم مكافـــأة نهايـــة الخدمـــة أو معاشـــاً . 	

أو تعويضـــاً أو مســـتحقات الازدواج التأمينـــي عـــن هـــذه المـــدة مـــن المؤسســـة.
عدم وجود تداخل في المدد... 	

الوثائق المطلوبة

البطاقة العسكرية.. 1

صورة من قرار إنهاء الخدمة )قرار الفصل ، قرار قبول الاستقالة(.. 2

أصل الملف الوظيفي للقطاع الأمني.. 	

مباينة توضح الإشتراكات التأمينية للمؤمن عليه.. 	

الإجراءات

ضم مدة خدمة سابقة في القطاع الأمني من صندوق التقاعد الأمني إلى صندوق المؤسسة وصف الخدمة

- الفروع

إطار تقديم الخدمة
تقـــدم المؤمـــن عليـــه إلـــى خدمـــات المؤمـــن عليهـــم بطلـــب ضـــم مرفقـــاً بـــه . 1

كافـــة الوثائـــق اللازمـــة للحصـــول على الخدمـــة.
فحص الطلب وقيده وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 2
التأكد من استيفاء الشروط اللازمة لاستكمال عملية ضم الخدمات.. 	
ـــل قســـم ضـــم الخدمـــات . 	 ـــات الطلـــب في نظـــام ضـــم الخدمـــات مـــن قب ادخـــال بيان

ـــف. ـــب المل ـــول طل وإصـــدار اســـتمارة قب
ـــر . 	 ـــتراكات ومدي ـــر الإش ـــل مدي ـــن قب ـــا م ـــة عليه ـــم والموافق ـــتمارة الض ـــة اس مراجع

ـــة. ـــات التأميني ـــر الخدم ـــى مدي ـــا إل ـــة، وإحالته ـــر الرقاب ـــة ومدي ـــئون القانوني الش
ـــرة . 	 ـــدار مذك ـــة، وإص ـــات التأميني ـــر الخدم ـــل مدي ـــن قب ـــتمارة م ـــة على الاس الموافق

ـــر. ـــدوق الآخ ـــن الصن ـــف م ـــب المل طل
إشعار المؤمن عليه للحضور لإستلام المعاملة.. 	
ـــال . 	 ـــر لإرس ـــدوق الآخ ـــليمها للصن ـــه لتس ـــن علي ـــف للمؤم ـــب المل ـــرة طل ـــليم مذك تس

ـــف. المل
إرسال الملف من الصندوق الآخر عبر مراسل الجهة.. 	

إســـتلام الملـــف المرســـل عبـــر قســـم خدمـــات المؤمـــن عليهـــم، وإحالتـــه إلـــى . 	1
قســـم ضـــم الخدمـــات.

مراجعة وثائق الملف.. 11
ادخال بيانات استمارة ضم الخدمات في نظام ضم الخدمات وإصدارها.. 12
ـــر . 	1 ـــر الشـــئون القانونيـــة ومدي ـــر الإشـــتراكات ومدي مراجعـــة الاســـتمارة مـــن قبـــل مدي

ـــر العـــام. ـــة واحالتهـــا للمدي الرقاب
مراجعة الاستمارة والموافقة عليها، ثم تحويلها إلى مدير المنافع.. 	1
ـــى الإدارة . 	1 ـــا إل ـــن عـــدم وجـــود صـــرف ســـابق، وتحويله ـــد م مراجعـــة الاســـتمارة للتأك

ـــد بنكـــي )حافظـــة ســـداد(. ـــة لإصـــدار حافظـــة توري المالي
إصدار حافظة السداد.. 	1
إيداع المبلغ في حساب المؤسسة لدى البنك المركزي.. 	1
ـــر . 	1 ـــى المدي ـــة إل ـــزي والإحال ـــك المرك ـــعار البن ـــب اش ـــيك بموج ـــض الش ـــند قب ـــد س قي

ـــام. الع
ـــن . 	1 ـــات المؤم ـــى خدم ـــات، وتحويلهـــا إل ـــول ضـــم الخدم ـــي لاســـتمارة قب ـــاد الال الإعتم

عليهـــم.
قيد الطلب بموجب مذكرة الصندوق الآخر وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 	2
إدخال فترة القطاع العام في النظام التأميني عبر قسم ضم الخدمات.. 21
إشعار المستفيد بذلك.. 22

ضم مدة خدمة سابقة في القطاع الأمني من صندوق التقاعد الأمني إلى صندوق المؤسسة

- خدمات المؤمن عليهم.

- حضور المستفيد.

إلكترونية



المؤمن عليه

قنوات تقديم الخدمةالمستفيد

الدوام الرسمي

أوقات تقديم الخدمة

رسوم الخدمة

مجاناً

زمن الإنجاز

21 يوم.

كود

الخدمة:

طريقة تقديم الخدمة رمز الخدمة

12311

إسم الخدمة

مخرجات الخدمة

تحويل مبلغ مدد الخدمة السابقة للمؤمن عليه من المؤسسة إلى 

صندوق الهيئة العامة للتأمينات والمعاشات.

الشروط

موافقة الصندوق المطلوب الضم اليه.. 1

أن تكون المدة المراد ضمها عام فأكثر.. 2

انتهاء خدمة المؤمن عليه في القطاع الخاص.. 	

أن لا تكـــون المـــدة المـــراد ضمهـــا متداخلـــة مـــع مـــدد الصنـــدوق . 	
المـــراد الضـــم إليـــه.

أن لا يكون صاحب معاش من المؤسسة.. 	

الوثائق المطلوبة

ـــه بالموافقـــة على . 1 ـــوب الضـــم إلي ـــدوق المطل ـــرة رســـمية مـــن الصن مذك
ـــات. ـــل الاحتياطي ـــب تحوي الضـــم وطل

استمارة المسح الوظيفي)استمارة بيانات موظف(.. 2

أخر كشف راتب مختم طبق الاصل . 	

قرار التعيين. 	

وثيقة إثبات الهوية. 	

البطاقة الوظيفية.. 	

الإجراءات

ضم مدد خدمة سابقة في القطاع الخاص من المؤسسة إلى صندوق الهيئة العامة للتأمينات والمعاشات وصف الخدمة

- الفروع

إطار تقديم الخدمة
تقـــدم المؤمـــن إلـــى خدمـــات المؤمـــن عليهـــم بطلـــب ضـــم بموجـــب مذكـــرة . 1

مـــن الهيئـــة العامـــة للتأمينـــات والمعاشـــات مرفقـــاً بهـــا كافـــة الوثائـــق 
ـــة. ـــول على الخدم ـــة للحص اللازم

قيد الطلب وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 2

التأكد من استيفاء الشروط اللازمة لاستكمال عملية ضم الخدمات.. 	

ـــم . 	 ـــى قس ـــه إل ـــة وتحويل ـــيف المؤسس ـــن أرش ـــه م ـــن علي ـــف المؤم ـــراج مل إخ
ـــات. ـــم الخدم ض

مراجعة الملف والوثائق من قبل المختصين.. 	

إدخال بيانات ضم الخدمات في النظام التأميني ومراجعتها.. 	

طباعـــة صحيفـــة ضـــم الخدمـــات والتوقيـــع عليهـــا مـــن قبـــل المختـــص . 	
ــر إدارة الرقابـــة. ــتراكات ومديـ ــر الإشـ ومديـ

إحالة الملف إلى الإدارة المالية.. 	

إصدار سند الصرف والشيك، واحالتها مع الملف إلى المدير العام.. 	

التوقيع عليها وإصدار مذكرة ضم الخدمات.. 	1

إشعار المؤمن عليه للحضور لإستلام المعاملة.. 11

ـــل . 12 ـــي وأص ـــف التأمين ـــل المل ـــيك وأص ـــتلام الش ـــة وإس ـــى المؤسس ـــور إل الحض
ـــات. ـــم الخدم ـــرة ض مذك

ضم مدد خدمة سابقة في القطاع الخاص من المؤسسة إلى صندوق الهيئة العامة للتأمينات والمعاشات

- خدمات المؤمن عليهم.

- حضور المستفيد.

إلكترونية



المؤمن عليه

قنوات تقديم الخدمةالمستفيد

الدوام الرسمي

أوقات تقديم الخدمة

رسوم الخدمة

مجاناً

زمن الإنجاز

21 يوم.

كود

الخدمة:

طريقة تقديم الخدمة رمز الخدمة

12312

إسم الخدمة

مخرجات الخدمة

تحويل مبلغ مدد الخدمة السابقة للمؤمن عليه من المؤسسة إلى 

صندوق التقاعد العسكري.

الشروط

موافقة الصندوق المطلوب الضم اليه.. 1

ان تكون المدة المراد ضمها عام فأكثر.. 2

انتهاء خدمة المؤمن عليه في القطاع الخاص.. 	

أن لا تكـــون المـــدة المـــراد ضمهـــا متداخلـــة مـــع مـــدد الصنـــدوق . 	
المـــراد الضـــم إليـــه.

أن يكون صاحب معاش من المؤسسة.. 	

الوثائق المطلوبة

ـــه بالموافقـــة على . 1 ـــوب الضـــم إلي ـــدوق المطل ـــرة رســـمية مـــن الصن مذك
ـــات. ـــل الاحتياطي ـــب تحوي الضـــم وطل

مباينة معمدة من القطاع العسكري توضح بيانات المؤمن عليه.. 2

آخر كشف راتب مختم طبق الأصل.. 	

وثيقة إثبات الهوية.. 	

البطاقة العسكرية.. 	

الإجراءات

ضم مدد خدمة سابقة في القطاع الخاص من المؤسسة إلى صندوق التقاعد العسكري وصف الخدمة

- الفروع

إطار تقديم الخدمة
ــب . 1 ــم بموجـ ــب ضـ ــم بطلـ ــن عليهـ ــات المؤمـ ــى خدمـ ــن إلـ ــدم المؤمـ تقـ

مذكـــرة مـــن صنـــدوق التقاعـــد العســـكري مرفقـــاً بهـــا كافـــة الوثائـــق اللازمـــة 
للحصـــول على الخدمـــة.

قيد الطلب وتسليم اشعار للمستفيد بذلك.. 2

التأكد من استيفاء الشروط اللازمة لاستكمال عملية ضم الخدمات.. 	

ـــم . 	 ـــى قس ـــه إل ـــة وتحويل ـــيف المؤسس ـــن أرش ـــه م ـــن علي ـــف المؤم ـــراج مل إخ
ـــات. ـــم الخدم ض

مراجعة الملف والوثائق من قبل المختصين.. 	

إدخال بيانات ضم الخدمات في النظام التأميني ومراجعتها.. 	

طباعـــة صحيفـــة ضـــم الخدمـــات والتوقيـــع عليهـــا مـــن قبـــل المختـــص . 	
ــر إدارة الرقابـــة. ــتراكات ومديـ ــر الإشـ ومديـ

إحالة الملف إلى الإدارة المالية.. 	

إصدار سند الصرف والشيك، واحالتها مع الملف إلى المدير العام.. 	

التوقيع عليها وإصدار مذكرة ضم الخدمات.. 	1

إشعار المؤمن عليه للحضور لإستلام المعاملة.. 11

ـــل . 12 ـــي وأص ـــف التأمين ـــل المل ـــيك وأص ـــتلام الش ـــة وإس ـــى المؤسس ـــور إل الحض
ـــات. ـــم الخدم ـــرة ض مذك

ضم مدد خدمة سابقة في القطاع الخاص من المؤسسة إلى صندوق التقاعد العسكري

- خدمات المؤمن عليهم.

- حضور المستفيد.

إلكترونية
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إدخال بيانات ضم الخدمات في النظام التأميني ومراجعتها.. 	
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ــر إدارة الرقابـــة. ــتراكات ومديـ ــر الإشـ ومديـ
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